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 PQ 10 

SITO WEB 

 

1. SCOPO 

2. RIFERIMENTI 

3. DEFINIZIONI 

4. LINEE GUIDA 

5. OPERATIVITA’ 

6. MATRICE ATTIVITA’ – RESPONSABILITA’ 

 

 

Allegati 

 All. 1 Indice tipico sito web 

 

 PQ 10 Mod.01 Specifica sito web 
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PQ 10 

SITO WEB 

1. SCOPO 

Il sito web costituisce l’archivio societario ma è anche lo strumento di comunicazione fra 

Consiglio Direttivo e soci. 

La presente procedura ha lo scopo di definire lo schema del sito web e la sua fruizione da parte 

dei soci e di terzi. 

 

2. RIFERIMENTI 

UNI EN ISO 9000-2005 Sistema di gestione per la Qualità. Fondamenti e vocabolario 

UNI EN ISO 9001-2008 Sistema di gestione per la Qualità. Requisiti 

 

3. DEFINIZIONI 

 

4. LINEE GUIDA 

Il sito web deve essere progettato e gestito da un socio (o un esterno) con approfondita cultura 

informatica. 

Esso deve essere suddiviso in due sezioni: una aperta a tutti ed una ad accesso riservato ai soci 

del club mediante utilizzo di password. 

Una sintesi del contenuto può essere inserita in una pagina riservata sul sito web del Distretto. 

 

5. OPERATIVITA’ 

Il Responsabile del sito, prescelto dal Presidente, seleziona lo specialista a cui affidare la 

realizzazione del sito; inoltre provvede a fornire a tutti i soci la password personale per accedere 

alla sezione riservata che conterrà: 
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 Regolamento e/o Statuto del club 

 Elenco e schede soci 

 Verbali delle riunioni del Consiglio Direttivo 

 Dati sulla assiduità soci alle conviviali 

 Bollettini 

 Sintesi risultati annuali 

 Galleria fotografica 

 

6. MATRICE ATTIVITA’ – RESPONSABILITA’ 

Attività         Responsabilità 

Nomina responsabile sito web Presidente 

Incarico a specialista per realizzazione sito Responsabile sito  

Definizione contenuti del sito Consiglio Direttivo    

Inserimento dati Responsabile del sito 

Definizione e trasmissione password a soci Responsabile del sito 

Aggiornamento sito in tempo reale Responsabile del sito 
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All 01  INDICE TIPICO SITO WEB 

 

Area accessibile Il Rotary Int’l Storia  del club  

  Statuto/Regolamento  

   Rotary Foundation  

  Polioplus  

  Ryla  

  Scambio giovani  

 Links Rotary Int.l  

  Distretto 2xxx  

  Rotaract 2xxx Il club 

   Azioni del club 

  Inner Wheel  

 Storia del club Il club  

  Soci fondatori  

  Regolamento   

  Archivio Riconoscimenti 

   Corporate identity 

   Charta del club 

   Pubblicazioni 

   I primi xx anni 

 Organizzazione Componenti C.D.  
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  Componenti 

commissioni 

 

  Responsabili Progetti  

 Il club oggi Progetti ed iniziative  

  Date e argomenti  

conviviali 

 

  Club gemellati  

  News e notizie varie  

 Contatti  Scrivici Club 

   Distretto 

   R.I. 

Area riservata (con 

password) 

 Regolamento del 

club 

 

  Elenco  e schede soci  

  Verbali riunioni C.D.  

  Assiduità  

  Bollettini Anni  xxxx-2011 

  Altra 

documentazione 

 

  Bilanci del club  

  Galleria fotografica  

 


